Sol-licitud de subvencions en régim de concurrencia
Campanya 2020

Tramitacio electronica de la sol-licitud

La sol-licitud de subvencions en régim de concurrencia s’ha de fer amb una instancia electronica
especifica. A aquesta instancia s’hauran d’adjuntar necessariament els segiients documents:

1.- Formulari de sol-licitud signat electronicament

2.- Certificat de carrecs de la Junta de 'entitat signat electronicament

3.- Si s’ha canviat el numero de compte corrent on rebre la transferéncia, caldra adjuntar també el
document SEPA signat electronicament.

Tots aquests documents els trobareu a la pagina web (www.olot.cat) 2 Tramits-on Line 2 Formularis
descarregables sollicitud de subvencions
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| A) Formularis i documents a adjuntar

o» Formularis descarregables sol-licitud subvencions

4—\-1- Formularis descarregables sol'licitud subvencions
_:] Formularis 5 Sol.licitud_ OBLIGATORI (1)
_:] certificat_carracs_OBLIGATORI (1)

_\_"l Formulari _SEPA_ Opcional (1)

Cliqueu sobre cada un dels subapartats, se us obrira una graella semblant a aquesta :

@ * Formulari composicié carrecs junta.Aquest formulari és OBLIGATORI cal adjuntar-lo a la instancia electronica de sol-licitud de subvencions Cal que us descarregueu el formulari al
vostre ordinador | un cop omplert i signat I' annexeu a Ie§ corresponents instancies electroniques de sol-licitud (Sel-licitud subvencions entitats en régim concurréncia 2020)
IMPORTANT: El formulari ha d'estar signat ELECTRONICAMENT et.

Exportat 3
Excel

Pag: 1de 1 Reg: 1de1
Titol Document Descripcié Observacions Data
Formulari certificat carrecs junta entitat Veure Model Certificat chrrecs junta entitat Cal que adjunteu aquest formulari omplert i signat ELECTR 27/02/2020

Cliqueu sobre “Veure” i baixeu-vos els documents. Ompliu-lo i signeu-lo electronicament . Aquest
document s’haura d’ajuntar quan feu la instancia electronica de sol-licitud

Descarregar
formularis

Omplir formularis

Signar formularis

Guardar formularis
signats




| b.- La instancia electronica

Procés:
SOL-LICITUD Subvencions 2020- Tramitacio electronica

Descarregar
formularis

Accés a Instancia

Certificat Digital / Idcat-Sms

Omplir formularis

A
Representant NO - Cal entrar dades de l'entitat (Cas 1)
Entitat Registrat ? Si > Comprovar dades de l'entitat que figuren registrades (Cas 2)
Signar formularis
A
Y

Dades Subvencio
Guardar formularis
signats

A

Annexar
Documents

Signar instancia Certificat Digital / Idcat-Sms

A

Imprimir instancia
registrada

Tancar




Triar “Instancies electroniques especifiques ”

]
& Iniciar tramit d'alta de vehicles
) Requeriments técnics tramitacid electrénica.
‘Carpeta ciutada (amb certificat digital)
Pagament de tributs | multes
Inscripcions activitats
Factura electranica

Walidacio de documents
_wtramits On Line (E-Tram)
L@Insténu:ies electraniques especiifiques EE__L
?Insténu:ia electraonica genérica (1)
_: Formularis descarr_justificacio Subvencions (10)
Q_‘;;'Manuals_Trarnita:ié electronica (4)

Clicar sobre.......cccccveveeieeiiiiiens del llistat d’instancies electroniques que es presenta:

Pag: de 1 Reg: de 9 @

Tipus d'expedient Tipus identificacié Inici tramit Contingut tramit
Autoritzacié/ revocacit rebre notificacio electronica exped_concret. VALid Cal identificar-se Autoritzaci6/ Revocaci rebre Notificacio electronica Exped_concret.
Autoritzacié /revocacit rebre notificacio electrénica tots els exps. VALid Cal identificar-se Autoritzacit /Revocacid rebre Notificacio electronica TOTS els exps.

Informes i certificats cadastre VALid Cal identificar-se Sol.licitud d'informes i certificats del cadastre

Instancia genérica electronica VALid Cal identificar-se Instancia genérica electronica

Pancartes, banderoles i cartells via piiblica VALid Cal identificar-se Autoritzacio per posar Paneartes, banderolees i taules informatives a la via pdl
Pm_sol.licitud infome polica sobre accidents VALid Cal identificar-se Sol.licitud electrénica d'informes sobre accidents a la Policia Municipal
Sol.licitud autoritzacié activitats 2 Ia via publica VALid Cal identificar-se Activitats a la via piblica, Rodatges a la via publica i similars

Sol licitud subvencions régim concurréncia entitats 2019 VALid Cal identificar-se Sol.licitud de subvencions en regim de concurréncia Entitats programa 2019
Vp_festes de barri i similars VALid Cal identificar-se Auteritzacions Festes de Barri, via piblica

\




Seguidament sortira el modul del VallD, que us permetra identificar-vos per poder accedir al tramit. Aqués
modul permet identificar-se amb un certificat digital, o bé amb I'ldcat-sms, que genera un codi d’un sol Us a
través d’un missatge SMS al mobil."

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

MIF ~ |12345678A

Numero de mobil

Utilitza el meu idCAT Mobil

Dona'm d'alia

O altres sistemes

Certificat digital: idCAT, DNle, altres.

&
¥

Ajuda Cancel-la sessio

Un cop identificats, es poden donar dos cassos:

Cas 1.- Qui esta fent la instancia No esta registrat a I'Ajuntament per poder tramitar instancies
electroniques en nom d’una altre persona o entitat.

Cas 2.- Qui esta fent la instancia esta Sl registrat com a Representant de I'entitat al registre de
I’Ajuntament per poder tramitar instancies electroniques

T L'idcat-sms el proporciona el consorci AOC es pot obtenir a través d'aquesta pagina web:
http://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/id-cat-mobil/



| CAS 1

1.- Dades de la persona que signa com a Representant de I’entitat
Es mostraran les dades de qui signa la instancia, caldra completar els camps que faltin

'Principal) - - Introduccid de dades personals : Formulari

Cal que entreu les dades d'identifcacid | valideu, Record: que els camps marcats en vermell sén informacd obligatéria pel
trdmit | no podrd continuar [a tramitacid si no els ompla.

Interessat Principal

Document

—Dades personals Interessat Principal

v Homers |77 3G

Mom [Ramon

ler Cognom | — | zoncogrom | E—— |

Adreces existents (TN : : i : Forts v

—Dades del domacili

Tipus de via El
omero  [co10 ]

tom de a1y A l
Escala [:] Pis|:| Porta D Cedi Postal

Mumicipi [oLoT

| Provincia  [GIRONA ]

- =

Dades contacte : Dades de contacte

Informacié de contacte

Dades de contacte

{ Retrocedir aTancar QGuardar ) Seglent

C. Electrdn. Exist. rm:)m

v Telf. Exist. 55 v

Correu electrénic |rm<:\m

Teléfon |6‘_ |

DB &



2.- Identificacié de I’entitat que demana la Subvencié
IsZV12AV5D123_2 (Principal) - Dades Entitat : Dades Entitat

Dades Entitat

r— Dades de I'entitat

Denominacid Entitat |Enitat de Prova 1
NIF Entitat |111 1222233
Adressa Entitat |(arrer sense nom, 1250 pis primer

Pablacid Olot Codi Postal 17800

._J E & ( Retrocedir a‘rancar QGuardar > Seglient

3.- Recollida de dades_ Dades Subvencié
Es demana a quin dels programes s’opta . Cal indicar també I'adreca de correu electronic on es volen
rebre els avisos de Notificacions electroniques

Recollida de dades

— Dad

Programa al que s'opta Trieu programa r

Indiqueu I'adreca de correu electronica on voleu rebre ['avis de notificacio electronica

Mail Avis Notificacio_e

En el segiient Pas cal que adj la segiient doct io0:

1.-Formulari de sol-licitud signat electronicament
2.- certificat de carrec junta signat elctronicament
Si ha canviat el compte corrent on s’ha de fer la transferéncia, heu d'adjuntar també el document SEPA

Tots aquests formularis els trobareu a Tramits_on Line-> Formularis descarregables sol-licitud subvencions




4.- Annexar els documents

1.- El formulari de sol-licitud

2.- El certificat de carrecs de la junta

3.- Sl s’escau- el document SEPA

4.- Altres documents que vulgueu adjuntar

- el documents a annexar han de ser en format pdf, i els 3 primers han d’estar signats electronicament

- Trobareu els formularis normalitzats pagina web (www.olot.cat) 2 Tramits-on Line = Formularis
descarregables sol-licitud de subvencions

[SEG :ANNE] Annexar documents

Si heu d'annexar documents, la mida
maxima sén 20 MB i extensié .pdf

—

Annexar documents
|7 Doc_annexat Instancia_e W quadre_eplugues.pdfk ..... Carregat

Browse___

L] £ . "
¥ d L§ ( Retrocedir aTancar ) Segiient

Un cop carregats els documents ja es pot fer segient.



La seglent pantalla és una pantalla d’avis que us diu que cal tramitar tot el procés fins al final per ser valid

Recull Dades : Missatge

Missatge

Seguidament se us presentara el document i us demanara la
signatura.

La sollicitud només sera valida si ha estat signada
electronicament i el sistema us ha retornat la copia de la instancia
amb el num. de registre d'entrada

._J a Q < Retrocedir aTancar.Q Guardar > Seguent

5.- Document configurat per revisar

Seguidament us presenta el document que caldra signar i que sera la instancia de sol-licitud, perqué la
reviseu. Aquest perd no és el document instancia valid. Un cop veieu que tot es conforme premeu
Seglient

Veure document a signar

1.-Revisi el document generat i premi "segient” per signar-lo.

2.-Un cop I'hagi signat esperi que se li torni a presentar el document ja segellat. El document segellat podra d regar-lo ifo
imprimir-lo com a comprovant del registre fet. Seguidament premi Segiient per acabar el tramit

ii Ajuntament d'Oilot

%&iﬁ%ﬁiﬁm&gmnﬁwm Illlll|“|| I
X2020008697

SEV12020000001
Sollicitud de Subvencions a Entitats 2020
(ES01) Organitzacid, participacié desenvolupament activitats esportives

Dades del Representant que signa la sol-licitud

Nom: . WO ' a4 W T NIF: = *~ 3G

Adreca: MON Esc.. Pis: Porta:

Codi postal: 17800 Poblacié: OLOT (GIRONA) Teléfon: 699053707
e-mail: ——- . Jmail.com

Actuant com a Representant de I'entitat:

Dades de I' entitat

Nom proves proves

NIF asew [ Poblacié [ olot
cP 17800 | Adreca [ asere
Correu_e d'avis notificacio_electronica:

Exposicio
I




6.- Signatura de la Instancia
Un cop revisat us apareixera la pantalla per dur a terme la signatura de la instancia

Signa amb el mobil

Documents a signar:
SBV12020000001DIS1.pdf

Numero de mobil

0034 668111222

L'ds d'aquesl servei implica lacceptacio de les seves
condicions d'is

O altres sistemes

M Certificat digital: idCAT, DNIe, altres.

Ajuda Cancel-la Ia signatura del document

Si heu entrat amb idcat_sms, us caldra tornar a posar un codi d’'un sol Us, per sol-licitar-lo simplement
premeu la tecla SMS i rebreu al mobil un codi que haureu de posar a la casella que us presentara.

Si heu entrat amb Certificat digital premeu la tecla “Certificat digital: idcat,DNIe, altres “

Un cop validat us sortira la pantalla que us informa que s’esta signant i registrant

ienerar Registre d'Entrada ** : Mostrar Registre

Registre d'Entrada

Registre d'Entrada

Continui la tramitacié per emetre el document gue acredita el seu Registre.

'_’1 E & < Retrocedir aTancar Q Guardar > Segdent

Només cal prémer Segiient

10
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7.- Document final segellat

11

En el seglient pas s”us mostrara el document final segellat que us podeu descarregar i imprimir o guardar,
aquest ja és el document final que acredita el num. de registre de I'Ajuntament .

- Cal Prémer " Seguent" per entrar el document signat al Registre. /

Es necesario clicar "Seguent"” para que entre el documento firmado

en el Registro.

Copia auténtica

Pot visualitar o descarregar el justificant del seu tramit a continuacié, abans de seguir endavant .

Premi "Segiient" per finalitzar el tramit
Descarregar

d2fc24d4-d67e-40b9-9dbf-90014960318a

e
| FITXER ANNEXAT

Origen: Administrack
Mentficader decument criginal: 3570590
Data dimgressk 0302020 081090
|Pagina 1 de 2

] ————
Servels Generals E1095000289
| Coi Sequr de werticack: dztczeds-g67e-4000-6db1-60014060315a

L 000372020 - 08:00:32

2. Secrelaria General. 1095000268 - 030YZ020 - 08 D8:40 Instancia elecirteica

MNom:
Adrega;

e-mail:

Codi postal: 17800

Codi Sequr de Verificacio:
d2fc24d4-d6Te-40b9-9dbl-80014960318a

[y
HEOR0008587

SBV12020000001

Sol-licitud de Subvencions a Entitats 2020

(ES01) Organitzacid

[ m

6 activitats

Dades del Representant que signa la sol-licitud

NIF: G

... =T,0040 Esc.: Pis: Pora:

Poblacio: OLOT (GIRONA)
agil.com

Teléfon: 699053707

Actuant com a Representant de I'entitat:

Dades de I' entitat

| Nom proves proves
[NIF asew [ Poblacié [ olot
lcp 17800 | Adrega | asere

aTanca Q Desa

> Segilent

11



8,. Passar document al Registre

Cal Pero que premeu Seq uent per gue el document entri al Registre de I’Ajuntament i el tramit
estigui acabat correctament

Cdpia auténtica

Pot visualitar o descarregar el justificant del seu tramit a continuacié. Premi "Segient” per finalitzar el

Descarregar

7d9ff195-5792-4826-9591-1...

tramit.
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9.- Pantalla final. El procés de sol-licitud ha acabat.

L'expedient que s'estava tramitant ha finalitzat correctament.

< Retrocedir aTancar



[ Cas 2

En aquest cas qui s’ha identificat en iniciar la instancia electronica S| figura registrat com a representant
per poder fer instancies en nom d’algu altre a ’Ajuntament. Sortira ell camp desplegable “triar Interessat
principal” em el desplegable hi ha totes les persones o entitats a les quals esta registrat que pot

representar. Només cal escollir del llistat la persona o entitat que s’esta representant en aquest tramit.

En el cas que la entitat per la que s’esta fent la instancia no figuri al llistat desplegable, cal escollir 'opcid

“Jo mateix”. Llavors el procés funcionara com en el cas 1

1.- Tria del paper amb que actua que s’ha identificat i signara la instancia

Cal gque entreu les dades d'identifcacio i valideu. Recordi que els camps marcats en vermell san informacio obligatoria pel tramit
i no podra continuar la tramitacid si no 2ls ompla.

Variables

Trii en nem de qui vol executasal oot

Jo mateaix
Triar Interessat Principal

r I @ ( Retrocedir a‘rancar Qﬁuar\dar ) Segiient

EN AQUEST CAS LES DADES DE L'INTERESSAT PRINCIPAL JA SON LES DADES DE
L’ENTITAT O PERSONA REPRESENTADA.

2.- Dades de la persona o entitat REPRESENTADA

[ntroduccié de dades personals : Formulari

Cal que entreu les dades d'identifcacid i valideu. Recordi que els camps marcats en vermell sén informacid obligataria pel
tramit i no podréa continuar la tramitacid si no els ompla.

Interessat Principal

r— Dades personals Interessat Principal

Document DN T Nimers
Nom (o |
1ler Cognom |F_ Zon Cognom | TR

Adreces existents AN I = 3 : Pis : Porta : X

r— Dades del domicili

Tipus de via li_‘ MNom de via | M |
Nimero Escala l:l Pis l:l Porta l:l Codi Postal

Municipi [oLoT | Provincia  [GIRONA |

P J E Q ( Retrocedir aTancar QGuardar ) Segiient



3.- Dades de la persona que actua com a representant i signara la instancia

La seglient pantalla Mostrara les dades del representant és a dir de qui signa la instancia en nom
de la entitat.

[ntroduir Dades del Representant : Introduir Dades del Representant

Representant
r— Dades personals Representant

Namero

Nom [ramon |

1er Cognom _ 2on Cognom |_ |

Adreces Existents | AN - E=sczlz : Pis : Porta

— Dades domicili

Tipus de via E Nom de via |_ |
Mimero Escala l:l Pis |:| Porta l:l Codi Postal

Municipi [oLoT |

Provincia |GIRON.Q |

° = : = )
4 Q ( Retrocedir aTancar HGuardar ) Seglent

Pantalla de dades de contacte del representant

Dades contacte : Dades de contacte

Informacié de contacte

Dades de contacte

C. Electran. Exist. | r iy v Telf. Exist. R v
Correu electrénic W Teléfon ILI

._ J g{g ( Retrocedir aTancar EGuardar ) Segilent

Les segiients pantalles d’introducci6 de dades i per adjuntar documents sén les mateixes
que en el cas 1. a partir del punt 3

14
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ANNEX 1 — IDENTIFICACIO

1.- Identificacié amb Id_cat sms.

Cal entrar el DNI i el Mobil que es van registrar en sol-licitar I'idcat_sms i clicar “Utilitzar el meu idCAT
Mobil”

Identifiqueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF ~ |12345678A

Numero de mobil

0034 66
wuo oo

w

111222

(=] ‘ Utilitza el meu idCAT Mabil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

Q Certificat digital: idcaT, DNIe. altres.
niia

Cancel la sessio

Seguidament rebreu un codi al mobil, que caldra introduir al camp ‘contrasenya’

Verificacié de la contrasenya

Q S'ha enviat un missatge de text amb la
contrasenya al vostre mabil

Nota: L'entrega dels SMS pot arribar a allargar-se uns
minuts

Introduiu la contrasenya

377963

2.- Identificacié amb Certificat digital

o,
=
|Q
o

Cancel la sessid

15



Identifiqgueu-vos amb el mobil

Document identificatiu

NIF v  12345678A

Numero de mobil

]

1122

48

Utilitza el meu idCAT Maobil

Dona'm d'alta

O altres sistemes

Certificat digital: idCAT, DNIe, altres.

Segons el Navegador i el tipus de certificat instal-lat a 'ordinador us sortira la llista de certificats que

podeu utilitzar, cal seleccionar el que s’escaigui

Seleccioneu un certificat X
Seleccioneu un certificat per autenticar-vos a identitats.aoc.cat: 443
Subjecte i Emissor NUmero de série ;I
CPISR-1 AN W'~ EC-AL 4739739 0556854158, . I
CPISR-1C I'__- EC-AL 41F400 N D5 56856597E...
CPISR-1 MO/ CC-AL 29B07 64NN C(0555342A8...
CPISR-1 C RAMON MG EC-AL SACADAFS NN 554 F -

Informacic del certificat Cancel'la

16
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Depenen de com s’hagi instal-lat el certificat digital a I'ordinador, us demanara o no que poseu la
contrasenya del certificat per continuar.

| &t T

Introducir PIN

0 Para iniciar sesidn en "CAT Cert"

Introducir PIM: ||

| ¥ Longitud minima de PIN 4 bytes
+" Longitud méxima de PIN 8 bytes

I Areptar | Cancelar |u

17
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